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Objetivos curso:

El objetivo de este curso es aprender paso a paso las funciones principales para la
realizacion de presentaciones efectivas. Parte de un enfoque eminentemente practico y
se centra en obtener las diapositivas deseadas de modo facil y rapido. Los alumnos
seran capaces de realizar presentaciones, asi como animar diapositivas e insertar los
efectos necesarios para realizar presentaciones atractivas y dinamicas.

Una vez finalizado el curso el alumno estara capacitado y sera capaz de:
Arrancar PowerPoint.

Establecer un patron de diapositivas.

Anadir varios elementos a una presentacion.

Anadir objetos de texto a una presentacion.

Cambiar los tipos de letra.

Anadir graficos a una presentacion.

Utilizar el clasificador de diapositivas.

Guardar o salvar las presentaciones de PowerPoint.

Imprimir las presentaciones en diferentes formatos.
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1 Introduccién a power point.

1.a Definicidon y conceptos basicos.

La informatica, es la tecnologia encargada de la organizacién de la
informacion o del tratamiento automatico de la informacion. La informacion *‘
puede ser se cualquier tipo. Texto como un articulo de cualquier &%

1 Powerpointzoos

publicacién, una imagen como una foto de familia, un video, etc. _

Power Point es una aplicacién informatica que esta disefiada como un conjunto de
herramientas dirigidas al disefio de presentaciones graficas proyectadas a través
del ordenador. Una vez terminada la presentacion se podra visualizar en el ordenador,
en un proyector de pantalla, en trasparencias, etc. o se podra enviar a una impresora.

Presentacion es una secuencia ordenada de diapositivas que permiten exponer de
manera sintética y estructurada, los puntos esenciales de un determinado proyecto.

Las Diapositivas son paginas que se muestran correlativamente en la pantalla del
ordenador, ademas de ser el elemento basico de una Presentacion.

Power Point permite la inclusidn en las diapositivas de contenido multimedia, como
texto, graficos, fotografias, sonido o video. Las presentaciones pueden generarse de tal
forma que es posible visualizarlas en ordenadores sin necesidad de tener instalado
Power Point. También se pueden ver en Internet a través del propio navegador.

Para comenzar a trabajar con Power Point hay que desplegar en el ordenador el menu
Inicio de la barra de tareas. Seleccionar programas y hacer clic en Microsoft Power
Point (si Power Point forma parte de MS Office se debe seleccionar este grupo de
programas).
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